Manual exportacidén de datos
Séneca

Manual de descarga de datos desde Séneca

Para poder descargar los datos es necesario entrar con el
perfil de direccion.

3. Exportar/Actualizar alumnos. (RegAlum.csv):

Seleccionamos el apartado de Alumnado -> Alumnado ->
Alumnado del centro
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En Alumnado del Centro pulsamos en Aceptar
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En el listado de todos los alumnos, pulsamos en Exportar

datos @E?
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Seleccionamos Fichero CSV introducimos la imagen de validaciodn

y aceptar <:) , se nos descarga el fichero RegAlum.csv, este
fichero es el que contiene todos los alumnos del Centro.
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5. Exportar matricula y asignaturas - Fichero zip para
cargar las asignaturas de los alumnos:

Nos vamos a Utilidades -> Importacién/Exportacién de datos

Seleccionamos Exportar datos desde Séneca — > Exportacion de
Calificaciones
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Rellenamos el Captcha

Geilidn de Cenbeos dependientes de ba Junla de Andalucia
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Seleccionamos la convocatoria, en caso de ser a principio de
curso “Evaluacion inicial”. Después vamos seleccionando curso
a curso y pulsamos en Afnadir para anadir todos los cursos al
listado de Selecciédn.
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Verificamos que tenemos todos 1losS cursos y grupos

seleccionados, y pulsamos en aceptar @
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Se genera el documento que tendremos que descargar una vez nos
avise Séneca que se ha generado el documento.

Dando atrds, nos aparece una hoja que ordenada por fecha
elegimos el fichero generado y descargaremos un fichero
comprimido en zip.
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6. Exportar asignaturas pendientes - Fichero zip para
cargar las asignaturas pendientes

Para descargar las asignaturas pendientes del curso pasado,
tenemos que hacer lo mismo que en el paso 5, pero a la hora de
seleccionar el curso hay que seleccionar el curso anterior al
actual.

4. Exportar profesorado. (RelPerCen.csv)

Para descargar los datos de los profesores, nos iremos al meni
personal de Séneca y nos vamos a Personal del centro

Una vez en el listado del personal pulsamos en el icono
)
Exportar PDF/XML
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Seleccionamos Fichero CSV, rellenamos el Captcha y pulsamos en

A
Aceptar L2
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Se nos genera un fichero RelPerCen.csv, con los datos de los
profesores, también podemos descargar los del personal de
conserjeria y administrativo, este fichero se descarga
directamente en nuestro ordenador.

7. Exportar clases de profesores. (RelMatProUni.csv)

Para descargar los datos de los profesores, nos iremos al menu
personal de Séneca y nos vamos a Personal del centro
Una vez en el listado del personal pulsamos en el icono

Unidades y Materias ‘D (arriba a la derecha)
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A continuacidén daremos en PDF/XML @
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Seleccionamos Fichero CSV, rellenamos el Captcha y pulsamos en

Aceptar @
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Manual de carga de horarios

Podremos cargar los horarios de profesores o de aulas,
trabajando con una tabla en 1la tengamos: “dia”, “hora”,
"Abreviatura de la asignatura”, "Nombre de la asignatura”,
"Coédigo de la asignatura”, “Nombre del profesor”, “Abreviatura
del aula”, “Nombre del aula”, “nombre del grupo”.

Antes de exportarlo tenemos que asegurarnos de que estén
cargados en el HORW los siguientes datos:

— El c6digo de las asignaturas o el nombre de la asignatura.

No obstante en GIDI hemos implementado un sistema que se
ejecuta tras la importacién del horario para ajustar los datos
del horario importado a los de la base de datos que tenemos en
GIDI.

Como exportar el horario de HORW

Si trabajamos con el programa generador de horarios horwl3,
estos datos los sacamos del mend Archivo -> Exportacién -> De
campos -> Formato DEL.


https://www.iesandalucia.es/manuales/manual-de-carga-de-horarios/

£ Programa de horarios HORW - IES Siera Blanca Marbella
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Con esta configuracidn podemos cargar directamente el fichero
en GI.D.I. sin tener que modificar nada.

Si por el contrario usamos otro programa o no podemos poner
esa configuracién en la exportacidén, podemos pulsar aqui, para
ajustar el fichero a las necesidades de la intranet.

Subir el horario a G.I.D.I.

Para subirlo a G.I.D.I. nos vamos a Adminitracién ->
Mantenimiento de Datos y pulsamos en la opcién 8. Importar
horarios.

Seleccionamos el fichero TXT que hemos generado en HORW o en
otro programa y pulsamos en Importar.

El sistema procederd a importar todos los datos del horario y
a relacionarlos con los datos ya existentes en GIDI. Después
nos mostrard el resultado de la importacién, indicandonos si
ha habido algun error y el numero de registros que se han
afadido.

Ademas nos permite relacionar los datos de Unidades (grupos),
asignaturas y profesores que no coinciden en GIDI. Facilitando
en gran medida la importacioén correcta del horario.



INTRANET DEL I.E.S. DEMO 2-12-2016

Usuario:Administrador (Salir)

N

JUNTR OF ANDALUCR
| Tiempo para finalizar la sesion: |19:55

INICIO + APLICACIONES DE GESTION + CONSULTAS + CONSEJO ORIENTADOR + RESERVAS + PROFESORADO AUSENTE + ADMINISTRACION + @

RESULTADO DE LA IMPORTACION DE HORARIOS

Se han importado un total de 785 registros a la base de datos

CONCILIACION DE HORARIOS

‘Vamos ha proceder a condiliar los datos del archivo que hemos importado de horarios con los datos que no coinciden en la base de datos de G.I.D.I.

COMNCILIACION DE ASIGNATURAS CONCILIACION DE PROFESORES
ASIGNATURAS DEL HORARIO ASIGNATURAS EN G.1.D.1 PROFESORES DEL HORARIO PROFESORES EN G.1.D.I
Ajedrez (AJD1) v Betancort Rubiejo Inmaculada
Ajedrez3 (AJD3) v Izquierdo Fuentes Alberto
Alemani (ALE1) v Moreno Garcia, José Carlos
Alem&n2 (ALE2) v Rodriguez Tate Miguel Angel
Ambito Cientifico-matematico (ACT21) A Torreblanca Perles José Maria

Ambito Cientifico-matematico2 (ACT22) CONCILIAR DATOS

Ambito Cientifico-matemdtico3 (ACT31)

Ambito Cientifico-matematico3 (ACT32)
CONCILIACION DE UNIDADES(GRUPOS)
Ambito Inglés 3 (AI3)
UNIDADES DEL HORARIO  UNIDADES EN G.1.D.I
Ambito Inglés2? (AI2)

1A
Ambito Sociolingiiistico2 (ASL21)

1B
Ambito Sociolingiistico2 (ASL22)

ic
Ambito Sociolingiistico3 (ASL31)

2A
Ambito Sociolingiiistico3 (ASL32)

2B
Bibliotecal (BIB1)

20
Biologia v Geologia3 (BG3)

2DA

Bioloaia v Geoloaiad (BG4)

Para conciliar los datos del horario con los de GIDI sélo
tenemos que indicar en el selector de la derecha del campo, la
asignatura, profesor o unidad que le corresponde. Si no
quieres conciliar algun dato en particular por cualquier
motivo, sélo tienes que dejar el selector en blanco.

Si no tenemos tiempo para realizar esta tarea ahora, no pasa
nada. Podemos volver a conciliar los datos
desde Administracioéon -> Mantenimiento de Datos y pulsamos en
la opcién 8.1 Conciliar horarios permitiéndonos en cualquier
momento retomar la tarea de conciliacién del horario.

Por supuesto esta seccién s6lo mostrard los datos que en el
horario y en la base de datos de G.I.D.I. no coinciden, por lo
que si concilias todos los datos no mostrara nada.


https://www.iesandalucia.es/wp-content/uploads/2013/11/conciliar_datos_horario_seneca.jpg

Consulta de Horarios

Una vez que hemos importado los horarios y 1los hemos
conciliado (ten en cuenta que si no concilias los datos, es
posible que no se muestre correctamente) podremos consultar
los horarios del Profesorado, las Unidades (grupos), Aulas,
las Aulas libres y buscar dentro del horario.

Como modificar un fichero TXT para
ajustarlo al importador de horarios de
G.I.D.I.

Obtendremos un archivo de texto con esta apariencia:

47 " 3= "Educacién Flistica ¥ Visuwal®,™ 12","25132","Ana
Maria Azuaga Rico"," 3", "105951", "Sin asignar o sin aula”","
1=, "™, "1E-aA" " 1","3167127"
3=, " §5® "Educacidn Plistica y Viswal®,™ 12","25132", "Ana
Maria Azuaga Rice", " 3", "105951", "Sin asignar o sin awla"™, "
1=, ", "1E-A" " 1=, "3167127"
bt~ b Zi","E-Jn::.'ll.:i-.'-n Pléstica Y ‘.-'i."-'.:l.-;'."r" 129, "22132%, "Ana
Maria Azuaga Rico"™,"® 3", "105951", "sin asignar © =in aula"."®
jR HE RIE_BW N 2R W31ET134
mi®. " 3", "Educacién Plastica y Visuwal®™, ™ 12", ,"25132","Ana
Maria Azwaga Rico"™,"® 3®,"105951","5in asignar o sin aula",”®
1*,"", "1E-B", " 2", "3167134"
nEm " g® "Educacidn Plastica y Viswal™,™ 12", "35132", "Ana
Maria Azuaga Rico"," 3", "105951", "S5in asignar ¢ sin aula","
:HJ 1III’H'_EF l-:lr’H ?I"J“l.i‘ll.l:.'l:....!:.'"

3", " 4°, "Educacidén Plastica ¥ Viswal®,™ 12","25132","Ana
Maria Az ] F!Eu:--".,'| :’."J'"'I:'Ih':l!'.]","ﬂzr'. .-_t:-:f.:_|r:.|.: o =in aula™, "
10, % miE_CH " 3m ®3]E7136"

Rom w OR WEducacidn Pléstica Y Visual® " 270 FaL1%6", "Ana
Maria Azuvaga Rico"™,"® 3", "105851", "s5in asignar o 3in aula®"."

.-".-“"rh:”'.‘ ."'."," I:hillll
4", " 6", "Educacién Pliastica y Visual®™,"™ 27","25156","Ana
Maria Azuaga Rico"," 3", "105951", "Sin asignar ¢ =in aula","

Para trabajar con é1, 1o mejor es convertirlo en tabla, para
ello lo que haremos sera abrirlo con un procesador de textos
avanzado, por ejemplo OpenOffice o LibreOffice y seleccionamos
todo el texto:
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Lo convertimos en tabla:

D rorwncane - OpenOtice Weer T, e—— e——gag T
feonivs  [omwr Wer [revear  formate | et Weglees  Anss

lg@res@aas 5E  pew rR2BE N D [=e e

lermmm Enmm- — . mem crae A-¥ R,

C | it | SRR PO TR IR X P R R

Dovichr cebclar
Broteger ceids
Unir jabla
Dewichr {ataty

Formaneado sAnmdnco..

£
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Ahora eliminamos 1las columnas que no nos interesan y
convertimos con buscar reemplazar los nombres de 1los
profesores, al formato que tiene Seneca “Apellidos, Nombre” vy
obtendremos una tabla como la siguiente, que volveremos a
convertir de tabla a texto:
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Este fichero lo guardamos como .txt y ya lo podemos subir a
G.I.D.I.

Manual Bdasico de Usuario de
la Intranet

Manual Bdsico de Usuario de la Intranet:

Pantalla de Entrada:

(=]

Al ser la primera vez introduciremos como contrasefia el DNI
con la letra en maylscula.
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Q Intranet IES Dunas de las Chapas

L Fiewlin Le-ligos, Josquin Exlialio (230

Tunsha: 38
T T P T T . g la 3 [ 1
{5 TATAS DOE LAS CHARRE et el ]
MAERBRILEA
Inicio Wabmail Principal 13.10.2013

Lisuano: Fiestas Le-Ngoe, Joaguin Ewlalio

Intranet
Puedes modificar fu clave de acceso v la direccidn de comeo electrdnicg
Cuando aceptes tendrds que identificarte con esa clave
TR s ]
E-mail: | ctasi@ o esonasoeancteces 08

A parti de este momento lendrds que usar by nombre de wsuano MEA y esta clavw para acceder a la intranet La
drecciin de comes elecininico se usand para las nolifcaciones y para recuperar la contrasefia en caso da ohida

La clave debe cumplir las sigulentes condiclones:
« Toner al menos una longibsd de & caractens y un mdima de 12
+ Contener a menos una letra, un ndmern v un signo de puntuaciin o wn simiolo
# Los simbolos aceplados son MEEREY) + - 0 3@ [~
+ Las letras acentuadas v las efies no estan admifides
= Mo ser similar al nombre de usuano
+ Mg dar sarvulad & du DHL o pasapoas

W Oiver

Deberemos colocar un correo electrdnico,

para que nos lleguen

mensajes de solicitud de informacidén de seguimiento o de

peticién de tareas para alumnos.

Una vez que entremos en la aplicacidn,

podemos distinguir 3

zonas en la pantalla de entrada, un mend a la izquierda, una
zona de informacidén general para el claustro de profesores y
otro a la derecha con peticién de informacién sobre alumnos.

Calendario, Anadir evento,
Actividades y eventos DACE:
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’ _— Intranet IES Dunas de las Chapas

MARBELLA

Uzvario: Fiestas Le-Ngoc, Joaquin Eulalbo (Salir)
Tutorin: 38

Tiempo para finalizar la sesion:

Lum Mar Mie Jur Vie Sab Dom
2 =3 i mha B

1

il s IR 11 REAEEY
- 4[| 16 17 18 12 20
— Bl o225 27

N 2o [V

Partes de Discipiina
Aula ge Convivenda
Informes de seguimiento
Tareas

Tutoria

Estradas/Salidas

Lioros de texdo

Mensajes SMS
dades v evertos DACE
i

Lo panes de discipling

Ep. al aula de convivencia
Los informes de seguimiento
Los lioros: de texio

Harario de 38

Disciplina Firmas/$éneca
Maranjo Garcia, _uan Manugl
Maranjo Garcia, -uan Manue!
Molina Robles, Sergio

Catos del alumnado
Listados varias

Recibidos | Emiados / Nuevo mensaje | Gestion de grupos de comeo

S s

Gestidy de Noticias

SESION DE EVALUACION INICIAL

03 "scordamos que la sesién de Evaluacion Inicial @3 &l présimao marnes 8
de ectubre a partir de las 16h.

Tenéis el calendars de 13 sesidn 20 la Sala de Profesares y en B Intranet,
seccion Documentos”.

Un saludo,

03 Oct 2013 por Direcciin

Intranet operativa y nuevos documentos

Ya 78 cargado todos los dates ds seneca de aumnes y prefesores con
vuestras asignaturas, por lo que 2stamos competamente operatives. De
todes modos cualcuier emor o anemalia, no dudé s en comentarmelo.

En documentos he colocada un fichero comprimido. con una aplicacidn de
opencffice para |3 gestidn de notas de dlase de amnos .

También hay un dacumento en word, para la programacidn de aula, que
paraca le gusta bastante a los inspectoras, porsi alguno de vosolras lo

encuentra de utilidad y e anima a adaptario.
23 Sep ae3 por 2dmin

CONVOCATORIA DE CLAUSTRO (13/09/2013)

Se 05 comvoca al Claustro que tendrd lugar & prddma viemes 13 de
sepliembre alas 1200 h. con el siguiente orden cel dia:

1. Lectura y aprobacian, si proceds, del acta antenor

2 Flanificacidn del primer dia de dase e insiructiones para la entrega de
libros de texto

D B rememn e i eid e o b b s b

En calendario apareceran los dias en los

alguna actividad,

las podemos introducir

Mis datos de usuanio
Wi herario
Afadir parte |
Afiadir expulsado
Afiadir evento

Nombra (Grupa| Cita

eroPedraza, Rubgnjs®a  [16-10
|Quero Pedraza, Rubénf4=a  |16-10
dpezQlhva, Alba 38 [16-10

Cumplimentar informes (profesona)
Solicitarinforme de un alumng (butdera)
Consultar informes

[Hombee| Grups|Cita|

Cump tareas (profe
Solicitar tareas parz un alumno
(Tutoriatlefatra)
Consultar ta'eas

‘El
i
i

Mombra Crupo| Facha|Dias|
Garess Garsa, Mana e 2213 |3
> 10-14

gque hay programada
en Aplicaciones de

gestidon Actividades y eventos DACE. Cuando pulsamos en ella,
aparece la siguiente pantalla:
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Datos de la Actividad

Partes de disciplina:
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Paries o Disciping Un saludo,
Yo N (R
Tareas
Tutoria Intranet cparativa y nusvos documaentos
EnradasSabeas
Litwos de tasde fa he cargado todos 105 dalcs o Seneca 08 UGS ¥ ProMSOnes oon
Nensajes SME VSIS SgABIEKE, DO I b A31AMGE COMBIBITEnE oparavas Db
AAdnes v ks DACE 1003 MOG0S cuaiguier Moo anomaliz, no cudiis #n comentirmelo
Departaments
Exsbtionss En documanios he colocads un chern Comprimida, con una aplicacion de
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Herans e 1B

CONVOCATORIA DE CLAUSTRO (13/09/2013)
JERSE EArTIa EC Sa o3 comecs al Clausto goe bandrd kegar el prénimo wemes 13 de
WIGI!: “"‘“:‘"’“‘ asptiembre 3158 10,00 . £on 81 Siguissts orden del gia’

Lighna Rossies. Sergle 1. Lisctura y Sprataeiba. s proceds, dal acta sabensr

|
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Irecia Webmail Gagtidn de Desciphna 13-10.2013
Si quieres MOMNCaT urt parte Introduckdo pulsa &n Edtar Pane
Si Quisnes SETINAT Un PANE Nrodudido Comunicalo en Jetatura

Profesor/a, tipo de parte y alumno/a e
Prodesona Fiestas Le-Ngoe, Joaguin Eulalia o

TipD O¢ pare. | Les ': L:'u u.ﬂ.ﬁ_.z
(Lod partis livks S0 podrdn potlead por SHMS y b i sabmpis pad TELEFOMNO)

Elige ¢l nivel. e E50 |
Elige & grupo. | B = | Elige & alumne
e—————. >

Datos del parte de disciplna

Fechat 13- 102013 | Hora & =
Mol
1-ACi0s que perturban ¢ normal desamollo de clase o faka de seguimienio en las indicacionss del profesorado
2+Faltas injustiicadas de pontualidad y'o asistencia a clase
YArins da iNComeoCEdn y desConsalarscion hacia otros mismbnos de la comunidsd educativa

4-Causar paquaiios dafos en Lis instalaciones, recwrsos matenales o decumentos del Caniro, o n s padenenciss
o o3 damuis miembios &9 ks comunedad edacabiva.

il nle

| !

Descripcicn de ka incidencia

Adiade Bicrar

1. Rellenaremos el cuadro que indica Descripcién de 1la
incidencia.

2. En el caso de que el centro disponga de un listado
normalizado o detallado de motivos por los que se ponen
los partes, este se indicara en Otros motivos, para su
facil identificacidn en jefatura.

Una vez relleno el parte, este ha de imprimirse para
entregarselo al alumno, esto se hace en el mend de partes de
disciplina en Generar parte escrito.

Cuando se rellena un parte de disciplina, tiene conocimiento
el tutor y direccidn.

Al tutor (1) le aparece el nombre del alumno de su tutoria que
ha sido amonestado por escrito en rojo y estara en rojo hasta
que no se informe de que trajo el parte firmado y éste se haya
informado en Seneca, igualmente al profesor (2) que puso el
parte, le aparecera el alumno en rojo en el menu de 1la
izquierda, hasta que no se haya indicado cémo han sido
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informados los tutores legales.

Cuando el tutor pulsa en datos de la Tutoria,
disciplina

(3)

funcidén de que estos sean leves o graves.

Octubre
2013
Lun Mar Mie Jut Vie Sab Dom

1752 a3ppl=gho 8

4 : IR 1 EEAEE]
14 15 17 18 19 20
2B 23 22 25 26 27

LY 20 (LR

Partes de Disciplina
Aula de Comvivencia
Informas de seguimients
Tareas

Tutoria

Entradas/Salidas

Libros de texto

Mensajes SMS
Actividades y evenios DACE
Departamento
Evpulsiones

Eventos

05 partes de discipling
Exp. al aula de comdvencia
Los informes de seguimianto
Los libros de teaio
Haorario de 3°B

<< >>

Disciplina Firmas/Séneca
Maranjo Garcia, Juan Manuel

aranjo Garcia, Juan Manugl
Molina Robles, Sergio

Recibidas | Emiados / Nugve mensaje / Gestion de grupes de comeo

Gestign de Noticias

SESION DE EVALUACION INICIAL

O3 recordamos que 13 sesién de Evaluacion Inicial es & prodmo manes &
de oclubre 3 partir de Ias 16h

Tenéis el calendario de 1a sesidn enla Sala de Profesores y en la Intranet,
secchdn “Documentos”.

Un saluda

83 Oet 20.3 por Direccitn

Intranet operativa y nuevos documentos

Ya he cargado todos los datos de seneca de alumnos y profesores con
vuestras asignaturas, por 1o que estamos completamente operativos. De
todes modos cualquier emror o anomalia, no dudéis en comentirmela

En documentos he colecado un fichero comprimido, con una aplicacién de
openoffics parala gestién de nolas de clase de alumnos

Tamblén hay un documento en word, para la programacin de aula, que
parece le gusta bastante a los inspectores, por si algune de vosolros lo

encuentra de utilidad y s& anima a adaptarlo.

23 Sep 2013 por admin

CONVOCATORIA DE CLAUSTRO (13/09/2013)

Se 05 corvoca al Claustro que lendrd lugar el priximo viemes 13 de
septiembre a las 10000 h. con el siguiente orden del dia:

1. Leciura y aprobacidn, si procede, del acta anterior

Escribe parte del nombes:

Mis dalos de usuaro
Mi horario
Afiadir pane
Afiadir expulsado
Afadic evento

Hombra Grupo| Cita

uero Pedraza, Rubén|éa  [16-10]
[Quaro Pedraza, Rubénfea  |16-10)
dpez Qlva, Alba 38 [1e-10

Cumplimentar informes (profesora)
Solicitar informe & un alumno (tora)
Consultar informes

[Hombre|GrupolCita

‘Cumglimentar tareas (profesoria)
Solicitar tareas para un alumno
(Tutorialefatura)
Consultar tareas

|

partes de
le saldra una pantalla con los partes de
disciplina de su tutoria, en la que se distinguen 2 colores en



http://iesandalucia.es/wp-content/uploads/2013/11/user11.jpg

Selecciona un criterio para listar.
| mnmmmmmammam

Elﬂiﬂ‘l'lﬂl 1deESO. [¥]

‘Eige ¢l gupo: B[~ ] Eluaamnm[ EI

Tipo de parte:
Motives

aamamumm
lanzado el borrador desde una parte a
GHE dalnmrhhndudum

diumudlliﬂ::mppu]r
hotn e o™ o iaias cacaras s vetan. €3
: ¥8 bois |3 g sequimiento en las indicaciones del  |[°*P "P'*'*"?m‘& 8 | & | N
profesorado. Snque aqui tia
en la papelera de la clase.

Informes de seguimiento o de
peticion de tareas:

E1l tutor, orientador, direccidén, podrd solicitar un informe de
seguimiento o de tareas sobre un alumno, a todos 1los
profesores que componen el equipo educativo de ese alumno le
llegara un mensaje por correo electrénico y cuando entre en la
intranet le aparecera el alumno en color rojo en el menu de la
derecha, una vez que lo rellene, pasara a color verde, hasta
que pase la fecha de reunidén con los tutores legales.
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" Apicaciones de Gesun

Partes de Disciplina

Aula de Convivendia
nformes de seguimianto
Tareas

——

Tutenia

Entradas/Salidas

Litros de texdn

Mensajes SHS
Adtividades y eventos DACE

Los parles de discipling

Exp. al aula d& comdvencia
Lo informes dé seguimiento
Los lisros de testo

Horario e 3°B

Disciplina Firmas/Séneca
Naranjo Garda, Juan Manuel
Maranjo Garcia, Juan Manuel

Molina Robles, Sergio

Recibidos | Emdados / Mueve mensaje / Gestion de grupos de comeo

Gestidn de Noficias

SESION DE EVALUACION INICIAL

O3 recordamos que [2 sesidn de Evaluacidn Inicial es el praximo martes 8
e oclubire 3 partir oe las 16h.

Tendis el calendario de 13 sesidn en 3 Sala de Profesores ¥ en la intranet,
secaidn Documentos™

Un saludo,
ag Oct 2ou3 por Direceién

Intranet operativa y nuevos documentes

Ya he cargade todos los datos de seneca de alumnos y profesores con
vuestras asignaturas, pof 1o que estamos completamente aperativas. De
fedos medos cualquier error o anomalia, no duddis en comentdrmelo,

En documentos he colecado un fichera comprimido, con una aplicacidn de
openoffice para la gestidn da notas de clase de alumnas .

También hay un documente en word, para la programacidn de aula, que
parece le gusta bastante alos inspectores, por si alguno de vasolros lo

encuenira de ulilidad y e anima 3 adaptaro.

23 Sep 20:3 por admin

CONVOCATORIA DE CLAUSTRO (13/09/2013)

Se 03 conveca al Claustro que tendrd lugar el prisimo viemes 13 de
septiembre 3 las 10:00 h. con el siguiente orden del dia:

1. Lectura y aprobacidn, si procede, dal acta anterior

Rellenara esta pequefia ficha:

‘g

Mis datos de usuario
Wi horarig
Afiadir parte
Afair expulsaco
Adiadir evento

Mombra Grupo| Cita

[Quers Pedraza, Rubén[4®a  [18-10)

{Quers Pedraza, Rubdn[4%a  [18-10)

Ldper Cliva, Alba [*8  |1-10]

tar informes (prof:

|
Sur }]
&mmmmeMmm"....
Consultar informes \

a\

Cumplimentar tareas (profesora)
Solicitar tareas para un alumno
(TulorialJetatura)
Consultar tareas.

Seleccion del alumnola

Los miembros del equipo educativo,
seguimiento activos,

pincharan en Informes de
a los alumnos que estén en rojo (no

rellenado), podra modificar los informes emitidos (en verde),
siempre antes de la fecha de reunidén con los tutores.
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o Webenail Informnes dit Seguimienin TEAOA0TS
Informe dew (3 deES.0.B)
ZR
Drbda i i
Tecnokoglas:
Aeldremo 200 coraciens
[Aeepta |
o i
Grupe: 3B e T Fecha de la citar 16-10-2013
Observacionas:
Tryfarmes:

Lengua Castellana v Jaime Cabello, Esta realizando las tareas. Es mmportante que no s¢ distraiga. Debe
Literatura Francisco estudiar todos los dias. Tiene examen del tema 1 ¢l kupes 14
Ingl Betancort Rubisjo, De momento tene una actitud may positva. Esta trabajando bien v

Inmiaculada participa en clase. Qe siga asi

Rodnpaez de
Religitn v Moral Catélica | Campoam Lonente, | Sin informe

Maria Pilar
Matematicas Borja Sudrez, Irene de | 5in informe
Mateamditic Cardedal Rulbio, La alumna tiende a hablar v despistarse en clage. Su trabajo sun asi es

ghia Padro buena v susle trasr los deberes hechos. La nota de su examen es de 6,25

Educacidn Fisica Bernal Migaez, Isaac | Sin mforme

Fisica v Quimica

Vinuoesa Moreno,

De momento va omry bien. Espero que siga asi v no se canse.

Mamse] Jesis

. Femandez Femandez, | _. .
Biologia v Geologia Masia José Smn mforme
Cambios Sociales v
Nuevas Relaciones de Serra Ferre, Teresa | Buen comportamsento v actiiod en clase.
Género

. Fiestas Le-Ngoe, e

Tecnologias Josogoin Fulalo Sin informe
Educacidn para la ! :
Ciudadania v los Derechos Mmcsa Benmejo. Buen comportamsento ¥ boena actiind. Prosba inscial 8
Humano Dicgo
Ciencias Sociales, S i A veces g2 distrae con fus compadisros. Trabaja en clase v en casa

Geografia ¢ Historia

sunqus a veces no lo hace

Que se imprimird desde el navegador.

De manera analoga para peticidén de tareas.
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Profesorado Ausente:

En este submenlU aparece el profesorado ausente ese dia,

siempre que lo haya podido preveer y anotarlo.

Es de gran

ayuda sobre todo para el profesorado de guardia ya que puede
encontrar informacidon sobre las tareas que deben hacer los

alumnos.

—,

" DawsdelaTutoria 78

Los panes de disciplina

Exp. al aula & convivencia
Las infarmes de seguimiants
Los libros de testo

Horario de 3°B

Disciplina Firmas/Séneca
Lapez Miguel, Adrian
MNaranjo Garcia, Juan Manuel
Naranjo Garcia, Juan Manuel

O consamas

Datos del alumnado
Listados varias
Pendientes
Fotografias

Crear consulta
Horarnios
Documenios
Bibligteca

W

Aulas Portatiles
Aulas Especificas
Recursos Multimedia

" Profesorado ausente

« Monterrose Molina, Daniel
Antonio

Gastidn de ausencias

octubre con el siguients orden del dia

1. Lectura y aprobacidn, si procede del acta anterior,

2, Aprobacién de las programadiones diddcticas del curso 2013-2014

3. Aprobacitn de las medificadiones al Plan de Centro: curso 2013-2014
4, Aprobacidn del Proyecto Linglistico de Cendro

5. Presentacion y aprobacién del Plan de Autoproteccidn del Centro

6. RUegos y pregunias

23 Oct 2013 por Direccion

SESION DE EVALUACION INICIAL

Oz recordamos que 13 sesidn de Evaluacion Inicial es el préximo mares 8
de oclubre a partir de las 16h

Tenéls el calendanio de la sesién enla Sala de Profesores v en laintranet,
seccidn Dacumentos™

Un saludo,

o3 Oct 213 por Direccion

Intranet operativa ¥ nuavos documentos

¥a he cargade todos los datos de seneca de alumnos y profesores con
vuestas asignaturas, por lo que eslamos completamente operstivos. De
todos modas cualquier &mor o anomalia, no Sudéls en comentirmelo

En documentes he colocada un fichera comprimide, con una aplicacidn de
openoffice para la gestidn de notas de clase de alumnos

También hay un documento en word, para |a programacidn de aula, que
parace le gusta bastante a los inspacloras. por si alguno de vosolros 1o

encuentra de utilidad ¥ se anima a adaptario

Pinchando en el nombre del profesor:

e

uARBELLA

Intranet IES Dunas de las Chapas

] |
- 28
3

vs [

Cumplimantar informes (profesoria)
Selicitar informe de un Alumng fuloria)
Consultar informes

" informes de tareas activos

| Hombre [Grupe] Cita]
|Lagar Roariguez. Alejancrofssa [s0-10]

1
|Ea:zah . Dunia

Cumplimentar tareas (prafesoria)
Solicitar tareas para un alumng
(TutorialJefatura)
Consultar tareas

" Avisos do partes de disciplina
Nembre]GupofAvisadd
" Diez ftimas expusiones

Hombre (Grupo| Fecha [Dias
Lagar Riadriguez, s 2012 |g
aisjandro wa |°
(Gacwin, Chioe Amanda (208 [012 e
Weinberg , Alsandra (28 f:‘; 7
Sinchezfein Sofa 18 [0 o
Rodrigues Padrosa, Juan - 2013- o

Uuar Fiestsn Le-Ngos, Josgein Eulalis (530

Tuteeiy 38
The g para finalizar s sesidee |05 5T

Datos del horaric del profesor’a ausente

Daniel Antonie Monterraso Molina

i Fim Horas
28-10-2013 29102013 Todas

|03

Horano de hay
1" Hora 2" Hora 3* Hora 4" Hora 5" Hora & Hora
Actividsd Actividad Actividad Acthddad Actividad Actividad
. 2 T CCHN G RCT
Hula Aula ula fuala Hula Aula
Tallar d Sin asig S s Sin asig Sy sig Sin asig
Cimipos G Grupos Giupod Grupos GiEupod
1E8 1E-C 4E-B (LT clagd 08
1ELC EDC

Tareas par oS Alumngs duranbs la Baja

&% ESD - Estudaw pagens 31 y hacer un #iguamd de o3 Hacw! los ejeccms 3y 9
de la pagens 54 - Commai hacinds o diqeimaresuman dal lams 3, desde la
paged 57 @ la 61, 17 EF0 Copar eigetend phgnd 46, hater |3 suldealubisin y
copest la labla "o ko ohides™ IDIVER -Epicicios pagna 43

Mpchivg adunts
T mu

Si pinchamos en Gestidén de ausencias, rellenaremos unos
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pequefios rectangulos:

m?m:m

Intranet IES Dunas de las Chapas

wrewo Fastas Le-Agos, Josguin Dulska (5a0r
in 0

Furprly

Thesmpe: pans BaaSTar b senkia:

REGISTRO DE AUSENCIAS DE PROFESORADO
Lo iraes dowdw gplfcads o o sedalided e fos i S npenc i Fora momder

Profesor

Inicka y Fin

HOMA% Sieflas

Tareas

Farids larlas 38 il PEELRINGE i dadimecla por g

Regisiro de Ausencias
=]

Adpuntar arhng | Ssleccignar achivg | Ho se ha seleccionado ningdn achig

Adentitn

- Se dene relendar ¢ CAmps oe la% TANaSs para poder Aduntar & archive -
El ncsmibee Sel are b nd oebe conbensr tides ni la Ie1ra A (5 10s contiens
Serdn SuSImEaos por’ ")

= Es prefenibie que e fomato sea pal para facinar su

= Si uILfes SMWiar vANoS 0oCLMEenIos debes Natend COMpPrimidas en un Ip

(it s

Umimas Bajas de Profesones

Menu Consultas:

—

Los panes de disciplina

Exp._ al aula e comivencia
Los informes de seguimiento
Los libros de texta

Haorario de 3B

Disciplina Firmas/Séneca
Lipez Miguel, Adridn
Maranjo Garcia, Juan Manuel
Maranjo Garcia, Juan Lanuel

Datos del alumnado
Listados varios
Pendientes

Biblicteca

Aulas Portatiles
Aulas Especificas
Recursos Mulimedia

» Monterroso Molina, Danial
Aribanio

Geslidn de ausencias

Desde este menu

alumnos,

listados de cursos,

octubre con 2l siguiente orden del dia

1. Lectura y aprobacidn, si procede del acta anterior,

2, Aprobacién de las pregramacdionas diddcticas del curso 2013-2014

3, Aprobacién de las medificaciones al Plan de Centro: curso 2013-2014
4, Aprobacién del Proyecte Lingdistico de Centro

5. Presentacidn y aprobacién del Plan de Autoproteccidn del Centro

6. Ruegos y pregunias

23 Oct 2013 por Direcciin

SESION DE EVALUACION INICIAL

Os recordamos que 13 sesién de Evaluaciin Inicial s el priximo martes &
dg octubre 3 partir de kas 16h

Tenéis el calendanio de la sesidn enla Sala de Profesores y en 1a Intranet,
seccidn Documentes”

Un salude,
o3 Oct 2013 por Direccion

Intranet operativa y nuevos documentos

Ya he cargado todos los dalos de seneca de alumnos y profesores con
wueslras asignaturas, por lo que estamos complelamente operativos. De
das mados cualquier amer o anemalia, no udéis en comentirmealo,

En documentos he colocado un fichers comprimide, con una aplicacidn de
opanaffice para 1a gastidn de notas de clase de alumnas

Tambzién hay un documanta an word, para la programacion de aula, que
paréce la gusta bastante a los inspeclores. por i alguno de vosolras lo

encuentra de utilidad v 5& anima a adaptano.

L
|Bazzah . Dunia l!‘s |

Cumplimentar informes (prafesaria)

Solicitar informe dé un alumno (futdria)

Consultar informes

Hombre

|Grupo| Cita|

|Lasar Roariguez, Alsjanarofe=a  Ja0-10

Cumplimentar tareas (profesoria)
Solicitar tareas para un alumng
(Tutoniallefatura)
Consultar tareas

Nombre (Grupo| Fecha |Dias
Lagar Redriguez, = 2013-
| aiejandro 4 o P
2012
Gladwin , Chioe Amanda  [2*8 1022 5
Weinberg, Aleandre |28 f:_'; r
A 2013-
Sénchez Pefla, Sofia 18 1017 3
Rodriguez Fedross, Jun [0 201 |, I

podremos realizar consultas sobre
asignaturas,

imprimir

datos
hojas

de
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asistencia, asignaturas pendientes, listados con fotografias
por curso, horarios de profesores o unidades, siempre que
hayan sido cargados.

Consulta Listados varios:

Uscany: Fitas La-biges, Jaaquin Bulsie (530
’ Intranet IES Dunas de las Chapas oo pos Bnatear o soute. [T
IES DIUMAS DE LAS CHAPAS :
MARERELLA
Inicio Webmail Listados varios 28-10-2013

Listados de grupos

* Lista Alumnos Con asignatures Datos personales
Parie de asistencia  Hoja ce fimas Moros de texte - Lista con Moros de texio
Elige las unidades:

1% L 198 G

A _ PR 2°C 2°D
FAL_FEB G o
4% 4% SO

Wl dalis

Consultas Horarios:

Q Lo Fasstan ttﬂn?c.{:nuln Eulalio (53
Intranet IES Dunas de las Chapas i T
1B DANAS DE LAS CHAPAS
Inicio Webmail Consultar Hararios 28-10-2013

Censulta sobre los horarios.
Profesonada
Unidades
Aulas
Aulas IDres
Buscar en el horario
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Profesaniac | Feestas Le-Mgoc, Joequin Eulabo

Lumés

LS

Mafargles

WisisTErs

Tecnologias
Goupa 3E8 Auts $in anig

Tecnologias
Grupa 3EHC Auta Hin ankp

Tesrplegas
Grups 3E-B Ausla 8in asig

~5118
Grups: 3648 Al Sin ankg
« 8118

Grupd: JE-DE Acia Sin g

Tecnclcgak
Grup JE=A Sals §in ang

T
Grupd clase At Bin asig

Tecnclegias
FUps JE-C Auia §in askg

Iriormdatios
Grupd 4E-A Sl infeemat
Intormdtica

g | - 828
Grups clane Auls §in anig
Grups: E-B Ausa Informat
Informitics
go | Grups AE-A Al Informat - 328 Tecncicgias
mw Grupe clase Aula Binang | Gugo JE-B Ausa Bin asg

(L1t

L]
g 4E-DB S Sin i

& |- Grups &E-& Aut Informan
Grupd reunio Auls §in asig Grupo JE-B Aula §En anig Informatca
Ghrups LE-B A Informat
Prejeen ]
e AE-R Aule Sin anig
Projecio Iniegraso
Tz Mzbagias Goupa 4E-B Auin S ¥ Taendogisd
I Gruges JE-C Al SIn akig Propecta IMegresa - Giups SE-A AWM 58S Biig
g AE-DA Aura Ban anig
Pregeon isteg

Horaric de un grupa:
Grupe: 4EE |-

Lungs

Mares

Midrcoies

JUERAS

Vipmes

= EF = Beral REGUer, fiaac

= MAR - Acoieans Gomer,
Encamasdn Trnade (A Sn

= FYQ « Vinusey Monsna, Rlgnusd

= hER » Conpas Manics,

=G « Wear Lessmans, Asng

{Ausia S xS ) ey Jeis {Au Sn 2| Ao (AuR SN asig) Helen (Auia S asgh
o | = 1N < W Lesamann, Asingd | « EF - Bernal Migues, issac » BYE - Monferroso koing, = FYG - inuess Moeng, = LSk « Corpas barios, ADers
Heseria (Auia San asig (i 3 a5k} D! Antoeig (Al Sin aeg) aT s (Aald S as) | Aum San asiy)
- TG - Corminguil GOArier.
Afarle Doioees (huia San asig)
Ly = BYS - boniemoso Linina = Hi1h - Vinvesa orena, = LEL - Corpas Blaros, ADevis = BBS - Ldper Tamaa biads | « FRE - Blendnoer Viagroy,
Cieid! A (AL S g} Mol SR (Rt S BRI (A S ek} AAQeas (Al S Baky) Ve Euerid (ALl S Bky)

=IHF « Pty Lo-Ngos
Josguiry Eurain (At inlormaty

= TBG - Domiaguer Gonzhes

- INF - Mdtag Le-tapee,
Joaguln Exiabo (haly informa)

Dawe! AWOND (Aola S 2500

= ATEDU - Dioaminguer Gongder,
Ldaria Doiores (Auka Sin ag)

Ak Sim a5

; » REL - odgues de Campoan
Rl Doioned (Al S ) .
g | * FRE - Mendnger Visagroy « B - Montarmces Maina Loneate, LAh PAMLMISI |, cagi . Serrm Feme, Teresn | pam e T ot
Wistori Sy (A S s ) L] ACTIacn Trrcsd [Aull 5m

7

- M - A GAmeT

= CBGH - Seva Ferre, Taress

= 1N - Vet Lesamann AsiT

« TEG - Dominguer Gonzibies
Akl Doiened (Pekl 500 i)
= FRI - MandngdeT Vilagroy

. Violova Espena (Ml S + BEG - Liper Tamars!, Larla
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= « INF - Fitating Le-Mgoc
Joaguin Exfade (huia
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- PRO - Fifiad Le-Mgoc
Joagun vt (huia Sn ang) | Lo =
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Consulta Documentos:

Nos detendremos en documentos, ya que es un repositorio donde
podemos tener guardados documentos del centro, en principio
los de los departamentos solo son accesibles por los miembros
del departamento.
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Fubir Archive
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Bubir Archive:

Coasr nuave direstons
hoge g o g =] I I

Craar Dircicrio ]

MenUu reservas:

Cualquier miembro del claustro, podra reservar aulas
portatiles o especificas y recursos multimedia, siempre que el
administrador los haya definido.
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Los partes ¢e discipling

Exp. al aula de comivencia
LLas informes de seguimients
Laos libros de taxta

Horario de 3°B

Disciplina Firmas/Séneca
Ldpez Miguel, Adrian
Maranjo Garcia, Juan Manuel
MNaranjo Garcia, Juan Manuel

Dates del alumnado
Listados varios
Pendientes
Fotografias

‘Crear consulta
Horarios
Documentos
Eiblioteca

Aulas Portatiles
Aulas Espedificas
Recursos Mulimedia

- Montermoso Molina, Danial
Antonio

Gestion de ausencias

Cuando es un aula especifica, el administrador previamente ha
de bloquear el aula, en las horas que esté ocupada, el resto

octubre con &l siguients orden del dia

1. Lectura y aprobacidn, si procede del acta anterior.

2. Aprobacién de las pregramadioneas diddcticas del cursoe 2013-2014

3. Aprobacién de Ias modificaciones 3 Flan de Centro: curso 2013-2014
4, Aprobacién del Proyecto Linglistico de Centro

5. Presentacion y aprobacion del Plan de Autoprotecciin del Centro

6. Ruegos y preguntas

23 Oct 20u3 por Direccién

SESION DE EVALUACION INICIAL

Os recordamos que |a sesidn de Evaluacién Inicial es el pridmo martes 8
d& octubre a partir de las 16h

Tenéis el calendano de 13 sesion en la Sala de Profesores y en laintranet,
seccidn "Documentos™

Un saludo,

o3 Oct 2013 por Direccin

Intranet operativa y nueves doecumentos

¥a he cargade todos los datos de seneca de alumnos y profesores con
vuestras asignaturas, por 1o que estamos completamente operativos. De
tados modos cualquier emer o anomalia. no dudéls en comentirmelo

En documentoes he colocado un fichera comprimide, con una aplicacidn de
openofice parala gestidn de natas de clase de alumnos

También hay un documento en word, para la programacidn de aula, que
parece le gusta bastante a los inspaclores, porf si alguno de vaaotros la

encuentra de utilidad y se anima a adaptarlo

de las horas podrd ser reservada.
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Fcha: Viermes, 2510-2043

L} sl
28.
e fiv |

[Bazzah , Dunia

Cumplimantar infermes (profesar’a)
Solicitar informe de un alumno (uboria)
Consultar informes

| Nombre [Grupe] Cha]
|Lagar Rodriguez, Alejandrofs=a [30-10

Cumplimeniar tareas (profesoria)
Solicitar tareas para un alumng
(Tutoriatlefatura)
Consultar tareas

HNombre (Grupo| Facha |Dias|
e e 25
Gladwin, Chice Amanda |29 fg_'; B
werberg  siners |28 fg_'; 7
Sanchez Pefia, Sofia |18 [2'2 |y
Enmhnlnzmrnsa.man s 0= |
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Manual Administrador Intranet

Una vez que se entra en la intranet, con perfil de
administrador, iremos al menU de administracidén y pincharemos
en Mantenimiento de Datos:

Tuteria Solicitar informe de un alumno (hutona)
EnfradasiSalidas Consultar informes

Libros de texto

Mensajes SMS Informes de tareas activos

Actividades v evenlos DACE

Deparfamento hombre

Expulsiones
Eventos Cumplimentar tareas (profesora)

Solicitar tareas para un slumno
Consutas (Tuloriallefatura)

Datos del alumnada Consultar tareas

Listados varios Avisos de partes de disciplina

Pendientes

Fotografias
Crear consulta [Hombre[Grupo]visada]

Horarios

Documantos Diez dltimas expusiones
Biblioteca
[Hombre]Grupo]
Reservas

Aulas Portitiles
Aulas Especificas
Recursos Multimadia

Profesorado ausente
Gestidin de ausencias

Administracitn

Mantenimiento Datos

Mantanimiento Reservas
Expulsiongs
Libros de Texdo
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Inicio Webmail Mantenimiento de Datos 12-10-2013

Selecciona la opcion deseada

Gestion de datos.
Instrucciones para realizar la importacion de datos.
Se deben tener preparados los siguientes

ficheros:

» RegAlum.csv (exportacién de todos los alumnos

desde Sénaca) 1.- Configuracion general

» RelPerCen csv (exportacion de Séneca del 2 _ Crear tablas

prafosomio) 3 - Importar/Actualizar Alumnado

» RelMatProlUni.csv (exportacian del listado de

unidades y materias del profesorado en Séneca) 4~ Imporiar Profesorado

« El archivo .zip descargado de Séneca conlos  5.- Importar matricula y asignaturas
archives .xml de cada grupo resultantes de la & -Importar asignaturas pendientes

e 7 - Importar clases profesores
« El archiva horano txt con la exportacion DEL de b Lz

haorw con dia hora codigo asig, nombre 8.- Importar horarios
profesor,abrev aula, nombre aula y nombre del 0 .- Afiadir fotografias

grupa. 10.- Importar libros de Abbies
» Las archivos .jpg de las fotografias comprimidos

: 11.- Asignar tutorias
an un .zip

12 .- Asignar cargos/permisos/eliminar <:
Antes de realizar la importacion es comveniente 13 - Reasignar claves
realizar una copia de seguridad de la base de 14 - Alumnos AMPA

datos. 15.- Alumnado y Profesorado de Apoyo

Al comignzo de curso darle a "Preparar datos para 16.- Preparar datos para un NUEVO CURSO
un NUEVO CURSO". Esto impiara la base de

datos, dejando solo los expedientas de los

alumnos

1. Configuracion general

Rellenamos los datos generales del centro, sin modificar la
configuracién SMS ni la Configuracién de las Bases de Datos
MySgl, que ya estan configuradas.

3. Importar/Actualizar
Alumnado

Desde esta opcidén podremos cargar el Alumnado del centro junto
con los datos familiares. Para ello nos hara falta el Archivo
RegAlum.csv que se exporta desde Séneca. Sigue este manual si
no sabes como descargarlo.

Modificacion en la base de datos de
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alumnos:

Cuando a lo largo del curso se incorporen nuevos alumnos o
bien haya cambios de grupos o de asignaturas, se deben bajar
de Seneca los ficheros RegAlum.csv y subirlo en el apartado 3.
Importar/Actualizar Alumnado , es recomendable si se baja la
base de datos completa de alumnos, activar borrar los datos
anteriores.

Para que se carguen las asignaturas se debe bajar el fichero
Zip de Seneca con los alumnos y asignaturas por niveles, 1lo
obtenemos en utilidades, Importacion/Exportacion de datos,
exportar datos desde Seneca, exportacidén de calificaciones (
se debe haber definido al menos una convocatoria), afadir(+),
seguir los pasos. Se recomienda cargar todos los cursos y
aceptar borrar datos anteriores, asi no hay valores residuales
en la base de datos que lleva a posibles errores.

4. Importar Profesorado

Desde esta opcidn podremos cargar el Personal del centro.
Para ello nos hara falta el Archivo RelPerCen.csv que se
exporta desde Séneca. Sigue este manual si no sabes como
descargarlo.

Modificacion en la base de datos de
profesores:

Cuando se incorpore un nuevo profesor durante el periodo
escolar y sus datos estén ya reflejados en Séneca,
descargaremos los ficheros csv de profesores desde Séneca,
para ello necesitamos entrar con perfil de direccién y los
tenemos en Personal, descargaremos RelPenCen.csv que
cargaremos en 4. Importar profesorado y RelMatProUni.csv que
cargaremos en 7. Importar clases profesores. Podemos descargar
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los ficheros completos, que no van a modificar las contrasefas
de los profesores actualmente registrados, solo anfadiran los
nuevos profesores.

5. Importar Matricula vy
Asignaturas

Desde esta opcidn podremos cargar el archivo ZIP descargado de
Séneca con cada curso, resultantes de la exportacién para
notas. Para ello nos hara falta el Archivo zip que se exporta
desde Séneca. Sigue este manual si no sabes como descargarlo.

6. Importacidon de asignaturas
pendientes.

Desde esta opcidn podremos cargar el archivo ZIP descargado de
Séneca con los datos de exportacidén de la evaluaciodn
extraordinaria del curso pasado. Para ello nos hara falta el
Archivo zip que se exporta desde Séneca. Sigue este manual si
no sabes como descargarlo.

7. Importar clases
profesores.

Desde esta opcién podremos cargar el archivo RelMatProUni.csv
descargado de Séneca. Para ello nos hard falta el Archivo
zip que se exporta desde Séneca. Sigue este manual si no sabes
como descargarlo.
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8. Importar horarios:

La Intranet esta preparada para trabajar con Horwin, pero la
mayoria de las aplicaciones que generan horarios pueden
importar datos desde Séneca, por lo que deberia ser posible
trabajar con las mismas.

Por razones de compatibilidad con Séneca, es esencial que se
den tres condiciones:

La primera es que los nombres de los profesores y el nombre de
los grupos sean los mismos en Séneca que en Horwin,
exactamente los mismos. Para ello desde seneca con perfil de
direccidén descargar en formato txt (texto plano) los nombres
de todos los profesores. Una vez que los tenemos 1los
importamos a Horwin en la pantalla profesores.

La segunda es que se importen los coédigos de las asignaturas
de Séneca dentro de Horwin (una opcién que nos permite el
programa), Yy que naturalmente utilicemos un cdédigo de
asignatura de Séneca para cada asignatura del horario. Lo
haremos desde seneca en utilidades, exportar datos a programas
generadores de horarios, se crea un fichero xml. Entramos en
Horwin y en la pantalla principal, archivo, importar datos,
seleccionamos el adecuado y buscamos el fichero generado vy
descargado desde seneca, ya tenemos todas las asignaturas con
el cdédigo numérico que le asigna seneca. 0J0 como no tendréis
todavia las asignaturas de este afno, seleccionamos las del
curso anterior, los cddigos de asignaturas no suelen variar de
un aho a otro.

La tercera condicién afecta al sistema para nombrar los grupos
de alumnos, tanto en Séneca como en Horwin, que debe seguir
este esquema: “numero del curso del grupo (‘l’ para primero de
ESO, ‘2’ para segundo de ESO, etc.) +letra inicial del nivel
del grupo ( E° para ESO, ‘B’ para Bachillerato, ‘T’ para el
Ciclo de Turismo, ‘P’ para PCPI, etc.) +letra del grupo”.



Deberia quedar algo asi: 1E-A, 2B-C, 1P-A, 2T-A, etc.

En caso de no utilizar Horwin, el programa con el que generais
los horarios debe ser capaz de importar los cédigos de las
asignaturas desde Séneca, asi como exportar los datos del
horario con cierta estructura (profesor, dia, hora,
asignatura, etc.).

La estructura de la base de datos para su exportacidén debe
quedar asi: dia, hora, codigo, profesor,a aula, n aula,
unidad, donde cédigo es el codigo de la signatura, profesor es
el nombre del profesor, a aula es la abreviatura del aula, n-
aula es el nombre del aula y unidad es el nombre del grupo.

Manual de carga de Horarios

9. Anadir fotografias

Para poder importar las fotografias, estan deben tener como
nombre el NIE del alumno con extensidén jpg.

Todas las fotografias se guardan en una carpeta y se genera un
zip en dicha carpeta que contenga todas las fotografias que se
quieran importar. 0JO el archivo zip, no debe contener ninguna
carpeta, solo las fotos nombradas numeroNIE. jpg.

12. Asignar
cargos/permisos/eliminar

A continuacidén iremos al apartado n?% 12, Asignar
cargos/permisos/eliminar y asignaremos Llos perfiles de
directivos, tutores con sus tutorias, jefes de departamento,
orientadores, etc.

A este menl, recurriremos cuando haya alguna variacién de
profesores o cambios en la base de datos de alumnos.


http://iesandalucia.es/manuales/manual-de-carga-de-horarios/

Se ha previsto dar informacién al equipo directivo y al
responsable de la intranet, sobre la frecuencia de uso de la
aplicacién, por parte de los usuarios.



