Manual exportacidén de datos
Séneca

Manual de descarga de datos desde Séneca

Para poder descargar los datos es necesario entrar con el
perfil de direccion.

3. Exportar/Actualizar alumnos. (RegAlum.csv):

Seleccionamos el apartado de Alumnado -> Alumnado ->
Alumnado del centro
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En Alumnado del Centro pulsamos en Aceptar
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En el listado de todos los alumnos, pulsamos en Exportar

datos @E?
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Seleccionamos Fichero CSV introducimos la imagen de validaciodn

y aceptar <:) , se nos descarga el fichero RegAlum.csv, este
fichero es el que contiene todos los alumnos del Centro.
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5. Exportar matricula y asignaturas - Fichero zip para
cargar las asignaturas de los alumnos:

Nos vamos a Utilidades -> Importacién/Exportacién de datos

Seleccionamos Exportar datos desde Séneca — > Exportacion de
Calificaciones
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Rellenamos el Captcha

Geilidn de Cenbeos dependientes de ba Junla de Andalucia
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Seleccionamos la convocatoria, en caso de ser a principio de
curso “Evaluacion inicial”. Después vamos seleccionando curso
a curso y pulsamos en Afnadir para anadir todos los cursos al
listado de Selecciédn.
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Verificamos que tenemos todos 1losS cursos y grupos

seleccionados, y pulsamos en aceptar @
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Se genera el documento que tendremos que descargar una vez nos
avise Séneca que se ha generado el documento.

Dando atrds, nos aparece una hoja que ordenada por fecha
elegimos el fichero generado y descargaremos un fichero
comprimido en zip.

[Geiidn do Contrca depandionies dela Jusladedndateca
LNSF it
LYo e — S0 ® 0o

vee AN S €O
LR

1O ISR B G TR Gemerargany Gongir, Wi Girws, § inaigms sernsirrmesn
LB s BIAISENR N D G, U Dot §ahant i i

b AR R gy Conting, Ui ey §iraigai sevssirrss

1EE01e BLALURLE LRI D i, M St saanl se L

o RN ] A0 gy G Ui e § raiyntn e

n dim
Torwe
T
Do urwrion Sok Ardo I '|
TY — irporie pmporis dias | Bapot dEOl hide Secs ¥
Warile g g b i
e 1 ke Tl rhirvainn  Dageonmsta & Coldcssnsr Ll
= Parw da primg Paien
L
= Py iy brwdia s lﬁhﬂml-l!ﬁltml L
T IE!HEE!IIIIIIIIEEEIHEE!===EEEiiEEIEIEEP
bl
P i e il i sy LRI LW R DA, W Mo, Ml iera
it i e sl s L O], o Lo b, g Dl 13
FARTAL I T (i ) e L e Mg e L (B}
SEULCRIRAT Fr o b, Sinmipi i 13
s T LI DR Tevam L A M e L} o [F}
e ks ol DL GRLAE Tavm L e, ieages busie o i
SMITICLRIOIEIL Wi L b, g Lt 5 ' ! |
6 T IS GFIEEL v s gee, bues beiele. ¥ 8 |
A0 31T R LRHRAR T L e Mg e R e CLIE N PR L] 4 14 I
FanEr] a Smrrrsqpm s Cor i, Uit Gostrws.  ircsismin smrrms e sm - ‘ 1 I
40 Fd LR AN Suewegua Gy, Wi Srnees i ST 8
Sl Frmrrarqpam y G gt Uit oty ot s
L0 00 MLISRIRRN 1004 LS Deveeai D, e DREeea § Aulial JS el LT ] i 1 I

25 Mgt 1220 e 01, pdgan 1. b


http://iesandalucia.es/wp-content/uploads/2015/10/seneca_aceptar.jpg
http://iesandalucia.es/wp-content/uploads/2015/10/seneca9.jpg
http://iesandalucia.es/wp-content/uploads/2015/10/seneca10.jpg

6. Exportar asignaturas pendientes - Fichero zip para
cargar las asignaturas pendientes

Para descargar las asignaturas pendientes del curso pasado,
tenemos que hacer lo mismo que en el paso 5, pero a la hora de
seleccionar el curso hay que seleccionar el curso anterior al
actual.

4. Exportar profesorado. (RelPerCen.csv)

Para descargar los datos de los profesores, nos iremos al meni
personal de Séneca y nos vamos a Personal del centro

Una vez en el listado del personal pulsamos en el icono
)
Exportar PDF/XML
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Seleccionamos Fichero CSV, rellenamos el Captcha y pulsamos en

A
Aceptar L2
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Se nos genera un fichero RelPerCen.csv, con los datos de los
profesores, también podemos descargar los del personal de
conserjeria y administrativo, este fichero se descarga
directamente en nuestro ordenador.

7. Exportar clases de profesores. (RelMatProUni.csv)

Para descargar los datos de los profesores, nos iremos al menu
personal de Séneca y nos vamos a Personal del centro
Una vez en el listado del personal pulsamos en el icono

Unidades y Materias ‘D (arriba a la derecha)
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A continuacidén daremos en PDF/XML @
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Seleccionamos Fichero CSV, rellenamos el Captcha y pulsamos en

Aceptar @
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Actualizacion 16.7

Ahora al importar el ZIP con las fotografias de alumnos, se
renombran todas las fotografias a jpg. Ahorrdndonos el trabajo
de renombrar las fotografias nosotros mismos. Renombra las
extensiones “JPG” “JPEG"” “jpeg” “gif” “GIF” “PNG” y “png”
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